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REGIMENTO INTERNO DA UNIDADE DE ATENDIMENTO A CRIANCA

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regimento Interno dispde sobre a Unidade de Atendimento a

Crianga, sua composic¢édo, estrutura organizacional, funcionamento e atribuigdes.

CAPITULO Il — DAS FINALIDADES

Art. 2° - A Unidade de Atendimento a Crianca (UAC), 6rgédo vinculado a Pro-
Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis (ProACE) da Universidade Federal de

Séo Carlos, tem por objetivos:

| - Atender aos dependentes de discentes da UFSCar regularmente matriculados,
gue estejam na faixa etaria compreendida entre trés meses e cinco anos e onze

meses, respeitado o término da licenca gestante, ou exercicio domiciliar;

Il - Atender aos dependentes de servidores ativos (docentes e/ou Técnicos
Administrativos) da UFSCar, que estejam na faixa etaria compreendida entre trés
meses e cinco anos e onze meses, respeitado o término da licenca gestante, ou

exercicio domiciliar;

lll - Atender criancas do municipio de Sao Carlos e regido que estejam na faixa
etaria compreendida entre trés meses a CinCo anos e onze meses, respeitado o término

da licenca gestante, ou exercicio domiciliar;

IV - Proporcionar condi¢cbes para o cuidado e educacao das criangas que estejam

nesta faixa etaria em complementacao a acéao da familia.

8 1° Consideram-se dependentes os filhos e menores sob tutela ou guarda do
aluno, desde que devidamente comprovada mediante a apresentacdo do Termo de

Tutela ou de Guarda e que se encontre na faixa etaria atendida pela UAC.
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§ 2° Os alunos a que se refere o item | deverao estar frequientando regularmente o

curso de graduacao ou pés-graduacao no qual estiverem matriculados na UFSCar.

Art. 3° Para a consecucédo de sua finalidade, a UAC devera:

| - Proporcionar as criangas, fundamentalmente, praticas educativas que integrem
as funcdes de cuidar e educar;

Il - Oferecer condigbes que permitam as maes amamentarem seus filhos e
compartilhar com as familias em relacdo a educacdo, alimentacdo, saude e
desenvolvimento da crianca;

lll - Favorecer ao seu quadro funcional o constante aperfeicoamento educativo-
pedagogico, visando ao melhor desenvolvimento das atividades de acordo com as

normas e portarias vigentes na UFSCar.

CAPITULO Il

Da Organizacéo

Art. 4° A UAC contard com:

| - Diretor;

[l - Coordenador Administrativo;

lIl - Coordenador Pedagdgico;

IV - Servidores docentes EBTT;

V - Servidores técnico-administrativos, quais sejam:
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- Assistente administrativo;

- Auxiliar de enfermagem,;

- Auxiliares de creche;

- Enfermeiro/a;

VI - Conselho da UAC.

§ 1° O quadro funcional podera sofrer alteragbes com a possivel expansdo da
UAC.

§ 2°. A UAC é constituida pelos setores de administracdo, educacgéo e de saude.

Art. 5° A UAC sera dirigida por um diretor, docente ou servidor técnico

administrativo do quadro permanente da UFSCar eleito pela comunidade da UAC.

§ 1° O diretor designado tera um mandato de 2 (dois) anos, podendo ser

reconduzido.

§ 2° Para auxiliar os trabalhos da direcdo, o diretor contard com o auxilio de um
coordenador administrativo, também eleito, o qual o substituirda em sua auséncia ou em

seus impedimentos.

§ 3° A Coordenacéo Pedagdgica sera ocupada por um pedagogo concursado para

a Unidade.

Paragrafo unico. Fica estipulado o prazo de 60 dias antes do término do mandato
da direcao, para inicio do processo eleitoral para preenchimento dos cargos.
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Art. 6° A Comunidade da UAC é constituida por:

| - Diretor;

[l - Coordenador administrativo;

lIl - Coordenador pedagogico;

IV - Servidores docentes EBTTS:

V - Servidores técnicos administrativos;

VI - Criancas de trés meses a cinco anos e onze meses;

VIl - Pais e/ou responsaveis cujas criancas estejam regularmente matriculadas na
Unidade.

CAPITULO IV
Do Conselho da UAC

Secdo 1. O Conselho da UAC é um 6rgéo que tera funcao deliberativa, consultiva
e fiscalizadora nos assuntos administrativos da Unidade, cabendo-lhe acompanhar e

participar da gestdo compartilhada da unidade.

Art. 7° O Conselho da UAC serd composto de 10 membros, sendo 50% de

representantes internos da Unidade e 50% de representantes de pais usuarios da UAC.

8 1° O diretor, o/a coordenador administrativo, o/a pedagogo/a e o/a enfermeiro/a
serdao membros efetivos e computados como representantes internos da UAC, sendo
0S outros representantes internos escolhidos por meio de eleicdo com participacao dos

servidores exclusivamente da UAC.
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§ 2° Os representantes de pais usuarios serdo eleitos através de manifestacao
individual e secreta do responsavel ao qual a crianca esteja vinculada na UAC, sendo
gue os responsaveis que tiverem mais de um filho na UAC terdo direito a apenas um

voto.

8 3° Nas eleigbes para representantes/pais do conselho da UAC, também seréo

eleitos os respectivos suplentes.

8§ 4° O mandato dos representantes serd de dois anos, permitindo-se uma

reconducao.

8 5° Os interessados em se candidatar novamente ao Conselho, depois da

reconducgao, deverao esperar ao menos o intervalo de dois anos.

8 6° Os representantes eleitos terdo seus mandatos interrompidos se no decorrer
do exercicio deixar de participar a trés reunibes ordinarias consecutivas sem
justificativa e/ou se seus filhos deixarem de frequentar a Unidade por qualquer motivo.

Art. 8° Compete ao Conselho da UAC:

| - Elaborar ou modificar o seu préprio regimento, em ato a ser aprovado pelo
Conselho CoACE;

Il - Decidir ou emitir pareceres sobre questdes de ordem administrativa que forem

levadas a sua competéncia,

[l - Discutir e homologar, com a equipe da UAC, o calendario escolar;

IV - Indicar representantes da UAC em 6rgdos ou comissfes temporarias ou

permanentes da UFSCar;
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V - Apreciar os relatorios anuais da UAC;

VI - Acompanhar a apreciar, quando solicitado, o projeto politico pedagdgico da
Unidade;

VIl - Propor alternativas e deliberar solucdes para problemas de natureza

administrativa juntamente com a dire¢éo da UAC;

VIII — Acompanhar e apreciar, quando solicitado, as decisdes da Comissao de

Pesquisa, Ensino e Extenséo.

Art. 9° A presidéncia do Conselho serd exercida pela direcdo da UAC, a vice-

presidéncia e o (a) secretario (a) serao indicados por seus membros.

Art. 10° A presidéncia do Conselho da UAC compete entre outras funcdes

decorrentes de sua condigéo:

| - Administrar e representar o Conselho;

Il - Convocar e presidir as reunides do Conselho;

[Il - Cumprir e fazer cumprir as deliberacées do Conselho;

IV - Adotar em carater de urgéncia medidas que se imponham em matérias de

bY

competéncia do Conselho, submetendo posteriormente seus atos a ratificacdo do

Conselho.

Art. 11° A vice-presidéncia do Conselho compete:

| - Substituir a presidéncia em suas faltas e impedimentos;
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Il - Encarregar-se, de acordo com a presidéncia, e/ou deliberacdo do Conselho, de

parte da administracéo e representacédo do Conselho.

Art. 12° O Conselho da UAC reunir-se-a uma vez por més e toda vez que for

convocado.

Art. 13° A convocacao para qualquer reunido do Conselho da UAC sera sempre
feita pelo seu Presidente, por iniciativa prépria ou por solicitacdo da maioria absoluta
dos seus membros, mediante indicacao da pauta de assuntos a serem considerados na
reunido, notificando-se por escrito seus membros, com pelo menos trés dias de
antecedéncia. Esta antecedéncia podera ser abreviada em caso de reunido

extraordinaria.

8 1° Da convocatoria devera constar a ordem do dia.

8 2° O material relativo a cada reunido devera estar disponivel aos interessados
para exame, na Secretaria da UAC.

Art. 14° O Conselho da UAC reunir-se-a com a presenca da maioria absoluta (50%

+1) dos seus membros titulares, ou suplentes em exercicio da titularidade.

Art. 15° Seréo objeto de deliberacdo na reunido do Conselho da UAC, assuntos
gue tenham constado na respectiva ordem do dia.

Paragrafo unico. Poderdo ser objeto de deliberacdo, assuntos que ndo se
enquadrem na disposi¢cdo deste artigo, desde que aprovada a inclusdo dos mesmos

pela maioria dos membros presentes a reuniao.

Art. 16° As deliberacbes ou pareceres do Conselho da UAC serdo aprovados por

maioria simples de voto.
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8 1° A presidéncia do Conselho vota em caso de empate entre propostas.

§ 2° O voto para as deliberagbes e pareceres do Conselho podera ser secreto

desde que solicitado por qualquer membro e aprovado por de votos.

Art. 17° As reunides do Conselho da UAC sao abertas a participacao de suplentes

e membros da comunidade da UAC, sem direito a voto e com direito a voz.

Art. 18° As atas das reunifes do Conselho da UAC serao redigidas pelo secretario
do Conselho, ou pessoa indicada pelo Conselho, e deverao ser redigidas, ser enviadas
aos membros do Conselho com antecedéncia e depois de afixadas em lugar

determinado.

Art. 19° O Conselho da UAC devera convocar assembléias gerais da Comunidade

da UAC, quando julgar necessario.

CAPITULO V
Das competéncias

Art. 20° A Direcdo da UAC compete:

a) Compartilhar com os Pro-Reitores de Assuntos Comunitarios e Estudantis as

atividades a serem desenvolvidas pela UAC;

b) Implantar e desenvolver as atividades aprovadas pelos setores competentes;

c) Avaliar programas e projetos nas esferas especificas de sua competéncia,

d) Acompanhar a programacao or¢camentaria e financeira dos programas e projetos

referentes a suas esferas de competéncias;
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e) Propor e acompanhar os projetos e planejamentos pedagdgicos da unidade;

f) Promover a integracdo das atividades das esferas especificas de sua

competéncia com o ensino de graduacao, de pés-graduacédo e a pesquisa;

g) Estimular e promover programas e projetos visando a formacéo mais adequada

de recursos humanos;

h) Representar a UAC em eventos e reunides de cunho pedagdgico no ambito da
Universidade e fora dela;

i) Cumprir e fazer cumprir o que determina o presente regimento.

Art. 21° Compete a Coordenacdo Administrativa.

a) Desenvolver as atividades de planejamento, informacdes administrativas,
programacao orcamentaria e modernizagdo administrativa nas esferas especificas de

sua competéncia;

b) Elaborar e compartilhar com a Direcédo a programacao orcamentaria e financeira

dos programas e projetos referentes a suas esferas de competéncias;

C) Substituir a Direcdo em seus afastamentos e ou impedimentos legais;

d) Garantir a circulacdo e o acesso de todas as informacdes de interesse da
comunidade escolar em tempo habil,

e) Elaborar, orientar e acompanhar todas as atividades administrativas relativas a
folha de frequéncia, fluxo de documentos da vida funcional dos prestadores de servigo,
de acordo com as normas estabelecidas;
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f) Diligenciar para que o ambiente fisico e 0os bens patrimoniais da Unidade sejam

mantidos e preservados;

g) Arbitrar sobre impasses de natureza pessoal e administrativa que coloquem em

risco o funcionamento da Unidade;

h) Criar estratégias que garantam aos funcionarios a participacdo em atividades

relacionadas a atualizacéo e ao aprimoramento profissional;

1) Promover a integracdo harmoniosa de todos os profissionais da comunidade da
Unidade;

J) Representar a Unidade em eventos e reunides;

k) Fornecer dados, informacbes e outros indicadores aos usuarios, setores
interessados do Ministério, e a outras instituicdes, respondendo por sua fidedignidade e
atualizacao;

I) Zelar pelo cumprimento do disposto neste regimento.

Art. 22° Compete a Coordenacao Pedagdgica:

a) Planejar, acompanhar e avaliar o processo pedagodgico da UAC, promovendo

articulacao das diversas areas do conhecimento;

b) Apresentar a Direcdo o relatorio das atividades pedagoégicas desenvolvidas no
ambito da UAC;

c) Representar a UAC em eventos e reunides de cunho pedagdgico no ambito da
Universidade e fora dela;
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d) Desempenhar atividades que lhe sejam atribuidas pela Direcéo;

e) Acompanhar e avaliar cotidianamente a implementacdo do processo pedagdgico

da UAC, supervisionando o trabalho desenvolvido pelas professoras;

f) Acompanhar, supervisionar e orientar os trabalhos realizados pelas (0s)

estagiarias (0s) que atuarem na Unidade;

g) Estimular, propor e acompanhar programas e projetos de formacao continuada
para os docentes, auxiliares e estagiarias (0s) que atuarem na Unidade;

h) Propor, supervisionar e orientar o planejamento e a execucdo dos
projetos/atividades pedagodgicas de acordo com a especificidade de cada turma de

criangas;

Art. 23° Compete aos profissionais da saude desta unidade

A enfermeira compete:

a) Planejar, organizar e coordenar as acOes desenvolvidas pela equipe de

enfermagem;

b) Prestar cuidados de enfermagem direto a crianga;

c) Desenvolver um trabalho de integracdo com a familia e a equipe da UAC, com

orientacdes sobre acdes de promocao da saude e de prevencado de doencas e agravos;

d) Participar da entrevista de admisséo da crianca na UAC;

e) Acompanhar o crescimento e desenvolvimento das criangas, com intervencgoes

voltadas para a promocédo de habitos saudaveis de vida;
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f) Elaborar rotinas de cuidados as criangas, acompanhando sua implementacgao;

g) Desenvolver acbes de promocédo, protecdo e apoio ao aleitamento materno,

envolvendo familiares e equipe da UAC,;

h) Solicitar aos pais condutas para avaliacdo médica de criancas com possibilidade

de doencas contagiosas;

1) Acompanhar a situagao vacinal das criangas;

J) Colaborar na elaboracéo e execucao de projetos educativos que abordem temas

de saude junto as criancas e familiares;

k) Manter professoras/es e auxiliares de creche capacitados e atualizados para o

atendimento de intercorréncias de saude;

I) Estabelecer, junto a empresa terceirizada de limpeza, rotinas de limpeza da
UAC, acompanhando sua implementagéo;

m) Participar de reunides periddicas visando um trabalho integrado com a equipe
da UAC.

A auxiliar de enfermagem compete:

a) Desenvolver atividades sob orientacao e superviséo da enfermeira;

b) Administrar medicamentos mediante prescricdo medica;

c) Providenciar a esterilizacéo e desinfeccao de materiais utilizados na assisténcia

de enfermagem;
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d) Prestar cuidados diretos de enfermagem a crianca, delegados pela enfermeira;

e) Colaborar nas orientacdes as familias sobre as condi¢cdes de saude da criancga;

f) Trabalhar junto com os demais servidores da UAC visando a observacéo da

saude das criancas;

g) Informar a enfermeira e/ou direcdo da UAC as anormalidades referentes a

saude das criancgas;

h) Participar da elaboracao e implementacao de rotinas de cuidados as criancas;

i) Orientar professoras/es, auxiliares de creche e estagiarias nos cuidados
rotineiros de higiene pessoal e das criancas;

J) Acompanhar a situacao vacinal das criancas;

k) Participar do planejamento e realizacdo das atividades de educacéo em saude;

I) Participar de reunides periédicas visando um trabalho integrado com a equipe da
UAC.

Art. 24° Os demais cargos seguem o que estabelece o Plano Unico de

Classificacdo e Retribuicdo de Cargos e Empregos das Instituicoes Federais de Ensino.

CAPITULO VI

Do Funcionamento da UAC

Art. 25° As criancas sao divididas em grupos levando em consideracdo as
Diretrizes Curriculares de Educacgéo Infantil de 2010, que designa a data de 31 de

marco como data de corte para composicao da Educacdo Infantil. As criancas que
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completarem a idade designada até dia 31 de marco do ano vigente serdo matriculadas

nos grupo etario correspondente, conforme abaixo:

| - Bercéario: Contempla as criancas que completarem 3 meses até o dia 31 de

margo do ano vigente;

Il - Grupo 1: Contempla as criangas que completam 1 ano até 31 de marco do ano

vigente;

lll - Grupo 2: Contempla as criangas que completam 2 anos até 31 de marco do

ano vigente;

IV - Grupo 3: Contempla as criangcas que completam 3 anos até 31 de marco do

ano vigente;

V - Grupo 4: Contempla as criancas que completam 4 anos até 31 de marco do

ano vigente;

VI - Grupo 5: Contempla as criancas que completam 5 anos até 31 de marco do

ano vigente.

81° As criancas que completarem 6 anos apdés 31 de marco do ano vigente
permanecerao matriculadas no grupo 5 da Unidade; As criancas que completarem 6
anos até 31 de marco do ano vigente deverdo ser matriculadas no primeiro ano do
Ensino Fundamental.

82° sobre os horarios de funcionamento da UAC

| - Turno matutino: entrada das7h45min as 8h15min e saida das 11h30min as 12h;
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Il - Turno vespertino: entrada das13h45min as 14h15min e saida das 17h30min as
18h.

Art. 26° Os horéarios e recessos da UAC serdo estabelecidos a cada ano,
respeitando-se o calendario da UFSCar e as férias dos servidores da Unidade, sendo

discutido com o Conselho da UAC.

CAPITULO VI
Da estrutura fisica e adequacdo aos Parametros de Qualidade na Educacéo
Infantil

Art. 27° A UAC conta com 7 salas de atividades, trés salas de sono, uma sala para
uso combinado com a equipe, uma sala de lactario, uma sala de brinquedos, sala de
enfermagem, uma sala para reunides pedagdgicas, uma sala para armazenamento de
materiais de consumo dos docentes, uma sala para coordenacdo pedagogica, uma
sala para direcao/coordenacdo administrativa, uma secretaria, uma copa, uma

lavanderia, uma cozinha.

Art. 28° Para distribuicdo das criancas nos grupos etarios sera considerada a
relacdo adulto crianca e espaco fisico dos Parametros de Qualidade na Educacéo
Infantil. Nesta relacdo temos a seguinte situacdo: bercgério, grupo 1 e grupo 2 —de 6 a 8
criangas por adulto; grupo 3 — 15 criancas por adulto; grupo 4 e grupo 5 — até 20

criancas por adulto.

Art. 29° Na equacao descrita acima para distribuicdo das criangas e composicao

das vagas nao serdo contabilizadas (0s) as (0s) estagiarias (0s).

Art. 30° A unidade estard com o quadro completo e recomendado de profissionais
da educacao quando este estiver composto por pelo menos um professor por sala e

uma auxiliar de creche por sala.
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CAPITULO VI

Das Vagas

Art. 31° As vagas serdo disponibilizadas por meio de edital anual de sele¢cédo no

qual estardo descritas as formas de ingresso e relacao de vagas disponiveis.

| - As inscricdes para as vagas disponibilizadas estardo abertas somente no

periodo divulgado no edital anual de selecao;

Il - Os procedimentos para inscricdo serao descritos no edital anual de selecao.

CAPITULO XIX
Da Matricula

Art. 32° Sao condi¢cbes para matricula das criancas na UAC;

| - Ter sido contemplado com a vaga de acordo com 0 processo seletivo anual da
Unidade;

Il - Fazer inscricdo junto a Secretaria da UAC, apresentando na ocasido Xerox da
certiddo de nascimento da crianga no periodo divulgado no edital anual de selecéo e

demais documentagdes solicitadas.
Art. 33° Além dos documentos exigidos na fase de inscri¢cdo, serao solicitados para
efetivacdo da matricula a carteira de vacinacdo da crian¢ca e uma receita médica com a

prescricdo da medicacao antitérmica que a crianga usa rotineiramente.

Art. 34° Os pais contribuirdo com material solicitado pela UAC, se for o caso, e de

acordo com as necessidades.

CAPITULO X
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Da Permanéncia da Crianca

Art. 35° A crianca podera permanecer na UAC, dependendo da necessidade do
responsavel e disponibilidade de vaga, nos periodos integrais, manha ou tarde,

observadas as seguintes normas:

| - Os pais deverdo cumprir rigorosamente os horarios de entrada e saida das

criangas;

Il - Em caso do ndo cumprimento do horario os responsaveis deverdo assinar uma
adverténcia entregue pela secretaria. Em caso de repeticAo da ocorréncia por trés
vezes, 0S responsaveis deverao prestar esclarecimentos aos membros do Conselho da

UAC que dar&d os encaminhamentos pertinentes ao caso;

lIl - Nos horarios de saida da UAC, a crianca sera entregue aos pais ou a quem

eles tiverem autorizado por escrito, para retirar a crianca da UAC;

IV - Em caso de urgéncia os responsaveis poderdo comunicar previamente a
secretaria ou a portaria quem ira buscar a crianca. A secretaria ou a portaria devera
escrever no documento para esta finalidade a data e a hora da ligacdo. O adulto que
retirar a crianga devera no mesmo documento complementar as informagdes

solicitadas para que a crianca possa ser retirada da UAC,;

V - A UAC néao se responsabilizara por objetos pessoais trazidos pela crianca;

VI - Os objetos pessoais e as roupas das criancas deverdo vir para a UAC

identificados.

Art. 36° A crianca que apresentar sintomas de doenca infectocontagiosa sera

acompanhada pela equipe de enfermagem que ira solicitar, quando necessario, uma
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declaragdo médica a respeito do estado de saude da crianca e da possibilidade de

permanéncia na Unidade no periodo de manifestacéo dos sintomas.

Art. 37° Para a permanéncia da crianga na Unidade sera recomendada a
atualizacdo constante da carteira de vacinagao por meio de apresentacao do original

apos a aplicacédo de cada dose.

Art. 38° Durante a permanéncia da crian¢ca na Unidade somente serd ministrada

medicacdo mediante receita médica.

Art. 39° A crianca devera chegar a UAC em adequadas condicdes de higiene.

Art. 40° A falta frequente (por mais de 3 dias) da crianga, por qualquer motivo,
deverd ser comunicada a Secretaria da UAC. A auséncia da crianga por uma semana

devera ser justificada por escrito e entregue na secretaria.

CAPITULO XI
Do Desligamento

Art. 41° A crianca sera desligada da UAC considerando-se as seguintes situagoes:

| - A pedido dos pais;

Il - Tendo atingido a idade limite — 6 anos completos até 31 de marco do ano

vigente;

lIl - Em caso de pais alunos, a crianca tera direito de permanecer na unidade até o
final do ano letivo em que estiver frequentando mesmo em condi¢cdes de perda de

vinculo estudantil na UFSCar;
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IV - Ter, por periodo que frequenta, oito dias de faltas consecutivas ou ter quinze
faltas alternadas em um periodo de 30 dias nao justificadas (somente serdo
consideradas faltas justificadas mediante apresentacdo de atestado meédico ou

justificativa por escrito do responsavel quando nédo se tratar de caso de saude);

V - Quando ndo houver observancia, pelos responsaveis pela crianca, do
Regulamento da UAC.

8§ 1° Quando o pai graduado passar da graduacdo para a pos-graduacdo e
permanecer com vinculo na UFSCar, a crianca tera sua vaga assegurada até que o

mesmo conclua a pos-graduacao.

CAPITULO XII

Do cuidado e da educacéo das criangcas

Art. 42° A UAC prestara as criancas:

| - Controle basico de saude, que sera efetuado pela enfermeira e pela auxiliar de

enfermagem;

Il - Alimentacédo, fornecida de acordo com cardapio proprio para a faixa etaria da
criancga,;

lll - Repouso, em ambiente tranquilo e adequado;

IV - Estimulo adequado ao desenvolvimento integral da crianga, bem como praticas

educativas de acordo com as faixas etarias;

V - Higiene corporal diéria, por meio de trocas e banhos quando se fizerem
necessarios.
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CAPITULO Xl

Do Curriculo da Educacéo Infantil

Art. 43° O curriculo da UAC tem como referéncia as Diretrizes Curriculares
Nacionais para Educacao Infantil (2010) que tem como eixo norteador a interacédo, em
diferentes ambitos, e a brincadeira. A interacéo e a brincadeira sdo elementos centrais

do planejamento docente e dos trabalhos realizados com as criancas.

Art. 44° Ao planejar e organizar as atividades a serem desenvolvidas com e pelas
criancas, o professor e as auxiliares de creche deverdo oferecer um ambiente
interessante e desafiador, sempre tendo por base o Projeto Politico Pedagogico da
UAC.

Art. 45° As situacdes e ambientes devem ser organizados visando a interacédo da
crianca em todas as areas do conhecimento, partindo sempre do que a crianca ja
domina. Sendo assim, as atividades de rotina vivenciadas pelas criangas na UAC, tais
como troca, alimentagdo, higienizacdo e brincadeiras, servirdo de estimulo para o

processo de insercao participativa.

Art. 46° Avaliagéo: as professoras e as auxiliares de creche deverdo registrar
diariamente as observagbes sobre as criancas no desenrolar das atividades
vivenciadas na UAC, tendo em vista a interacéo de diferentes areas do conhecimento:
linguagens, motoras, emocionais, cognitivas e sociais. Essas observacfes devem ser

usadas para planejar novas atividades e intervencoes nas brincadeiras infantis.

Art. 47° Os conteudos serdo norteados sob a forma de projetos que poderdo ser
propostos pelas criancas ou pela educadora a partir do interesse e/ou da necessidade
das criancgas, da faixa etaria e dos componentes curriculares da Unidade de acordo
com o projeto educacional da UAC.
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Art. 48° As criangas serdo respeitadas em seus direitos de expressao (fala,
siléncios etc.), em suas necessidades basicas de cuidado e alimentacdo, nos seus
direitos de aprendizagem, de brincadeira e de interacdo, nos seus direitos de
movimentagdo e contatos com a natureza e nos seus direitos de desenvolver e se

identificar positivamente em seus contextos culturais, étnicos e raciais.

CAPITULO XIV

Da Alimentacao

Art. 49° A alimentagdo das criancas seré servida nos horarios determinados pela
rotina da UAC, e esta sera estabelecida, de acordo com a faixa etaria, no ato da

matricula.

Art. 50° A alimentacao sera fornecida pela UAC, de acordo com o planejamento

global de nutricdo, sendo os cardapios afixados no quadro de avisos diariamente.

Art. 51° A crianca devera vir para a UAC com a primeira refeicdo ja tomada no

periodo da manhd e as que entrarem a tarde, com a refeicdo correspondente ao

periodo.

Art. 52° As maes que estiverem em fase de aleitamento estao autorizadas e seréao

estimuladas a amamentar seu filho de acordo com as necessidades da crianca.

Art. 53° Considerando que a UAC tera uma programacao alimentar adequada, nédo
sera permitido aos pais trazerem alimento complementar, salvo em se tratando de dieta
alimentar especial, ndo disponivel na UAC, e em situagfes excepcionais, como alergias

e intolerancias alimentares ou sob prescricdo médica.

CAPITULO XV
Do Ensino, da Pesquisa e Extenséao
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Art. 54° A Unidade de Atendimento a Crianca contara com uma Comissdo para
avaliar e acompanhar as propostas de pesquisa, ensino e extensao realizadas nas

dependéncias da UAC.

Art. 55° A Comissédo de Ensino, Pesquisa e Extensdo serd ocupada por membros
da equipe da UAC, no periodo de uma gestdo, por nomeacgao voluntaria dos membros
gue se manifestarem interessados. Caso nenhum membro se manifeste a direcao e
coordenacao administrativa devera assumir as responsabilidades referentes a esta

frente na Unidade.

Art. 56° A unidade seguira as seguintes normas para a realizacdo de pesquisas

e/ou extensdo na unidade de atendimento a crianga:

| - Apresentacdo dos documentos abaixo descritos:

Il - Documentos necessarios para apreciacdo do projeto e/ou proposta de

extensao.

a) Projeto de pesquisa contendo: introducéo, justificativa, objetivos, metodologia,
referencial tedrico, formas de devolutiva para UAC e referéncias. Na introducédo e
justificativa considera-se importante que o pesquisador explicite a importancia de se
realizar sua pesquisa nas dependéncias da unidade de atendimento a crianga, ou com
as criancas e/ou professores desta unidade. Na metodologia considera-se importante
apresentar numero de sujeitos envolvidos, grupos de sujeitos, possiveis riscos e
beneficios para os sujeitos, técnica de coleta de dados e duragéo/periodo da pesquisa.
Apresentar o termo de consentimento livre e esclarecido caso a pesquisa envolva seres
humanos. Apresentar autorizacdo para uso de imagem quando a pesquisa envolver
registro fotografico ou filmico. Documento de aprovacdo da pesquisa pelo comité de

ética;




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS E ESTUDANTIS
UNIDADE DE ATENDIMENTO A CRIANGA - UAC
L*Riﬂ.m Rod. Washington Luis, Km 235 — Caixa Postal 676
Séo Carlos — CEP: 13565-905 — SP — Brasil

Fone/fax: (016) 3351-8121
e-mail: proace@ufscar.br

b) Atividades de extensdo contendo: titulo da atividade, coordenador, setor do
coordenador, periodo de realizacéao da atividade, publico envolvido, linha programaética,
resumo da proposta, local onde sera desenvolvido. Apresentar autorizacao para uso de

imagem quando a pesquisa envolver registro fotogréfico ou filmico.

[l - Critérios de avaliacdo do projeto de pesquisa e atividades de extensao

Toda proposta devera ser encaminhada a comissdo com a documentagao
solicitada com o prazo de 40 dias de antecedéncia do inicio das atividades/coleta de
dados que envolvam a pesquisa. O projeto ou proposta de atividade sera avaliado pela
comissao, discutida com a equipe de profissionais da UAC e posteriormente havera a

aprovacao ou negacao da proposta.

a) Nao interferir na rotina da unidade;

b) Nao interferir na rotina do planejamento pedagogico do professor que recebera

0 proponente;

c) As atividades deverao previamente combinadas com os docentes e direcdo da

unidade;

d) Ser aprovado pelo comité de ética, no caso de projetos de pesquisa,

e) Realizar uma devolutiva para a unidade e para 0s sujeitos envolvidos na

pesquisa e/ou atividades de extensao;

f) Adequar-se ao perfil dos sujeitos envolvidos nesta unidade - ao perfil das

criangas e profissionais desta unidade;

g) Apresentar esclarecimentos solicitados pela comissdao no prazo de uma

semana,
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h) Atender ao item referente as responsabilidades do pesquisador/proponente.

IV - Responsabilidades do pesquisador/proponente:

a) Apresentar a proposta de pesquisa para 0s responsaveis pelas criancas e
preencher o TCLE;

b) Solicitar autorizacéo de uso de imagens quando envolver coleta fotografica e/ou

filmica;

c) Manter atitudes e condutas respeitosas para com as criancas e profissionais da

unidade;

d) Trazer os materiais necessarios a execu¢ado da pesquisa ou atividade;

e) Responsabilizar-se pelo inicio e termino da atividade, deixando o local da

maneira Como 0 encontrou;

f) Responsabilizar pela crianca no caso de necessidade de retird-la das

dependéncias da Unidade de Atendimento a Crianca.

V - Interposicao de recursos:

Sera possivel o proponente apresentar recurso quando a sua proposta de atividade
ou de pesquisa for indeferida. Neste caso, o proponente tera uma semana a partir do
resultado da avaliagéo para apresentar suas solicitacées de reconsideracdo e quando
for o caso, apresentar adequacbes sugeridas ao projeto ou atividade para esta
unidade. A comissdo avaliara o recurso e sendo novamente indeferido, ndo havera

mais possibilidade de recurso.

CAPITULO XVI

Das Disposicdes Gerais
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Art. 57° Os pais deverao manter atualizados os dados referentes a sua residéncia,

local de trabalho e telefones para contatos.

Art. 58° Periodicamente havera reunido dos pais ou responsaveis com a equipe de
trabalho da UAC.

Art. 59° Sempre que for possivel serdo organizadas palestras para os pais a

respeito de assuntos especificos relacionados as criancas.

Art. 60° Os pais deverdo comunicar toda e qualquer irregularidade que a crianca

tenha apresentado no periodo no qual estiver ausente da Unidade.

Art. 61° A crianga do Bercario e do Grupo 1 devera trazer diariamente trocas de
roupas devidamente identificadas, sendo que a Unidade ndo se responsabilizara pelos
objetos nédo identificados. As criancas dos demais grupos deverao identificar todo o

material levado a UAC.

Art. 62° A direcdo e a Comissao de Pesquisa, Ensino e Extensdo da UAC poderao
autorizar o desenvolvimento de atividades de pesquisa ou ensino por docentes, alunos
de graduacédo e pés-graduacdo da UFSCar, a partir da apresentagdo do projeto e sua
aprovacao pelas referidas instancias. Em casos de alunos, sempre deverd haver um

professor responsavel que supervisione o trabalho.
Art. 63° Este Regimento entra em vigor nesta data, revogando-se a Resolucao

ConsUni n°® 303/97.

Prof. Dr. Oswaldo Baptista Duarte Filho
Presidente do Conselho Universitario




